
 

Kính gửi:  

- Thủ trưởng các ban, ngành huyện; 

- Chủ tịch UBND các xã, thị trấn. 

 

Căn cứ Chỉ thị số 06/CT-UBND ngày 06/4/2020 của Ủy ban nhân dân 

tỉnh về tăng cường chấn chỉnh, chỉ đạo công tác văn thư trên địa bàn tỉnh Vĩnh 

Long. 

Nhằm nâng cao chất lượng, hiệu quả công tác văn thư trên địa bàn huyện, 

đồng thời triển khai thực hiện tốt Nghị định số 30/2020/NĐ-CP ngày 05/3/2020 

của Chính phủ về công tác văn thư; Chủ tịch Ủy ban nhân dân huyện yêu cầu 

thủ trưởng các ban, ngành huyện, Chủ tịch Ủy ban nhân dân các xã, thị trấn thực 

hiện tốt những nội dung sau: 

1. Thủ trưởng các ban, ngành huyện, Chủ tịch Ủy ban nhân dân các 

xã, thị trấn có trách nhiệm: 

a) Tổ chức triển khai thực hiện Nghị định số 30/2020/NĐ-CP ngày 

05/3/2020 của Chính phủ về công tác văn thư; tăng cường tuyên truyền, phổ 

biến các văn bản quy phạm pháp luật, văn bản hướng dẫn về công tác văn thư và 

thực hiện ứng dụng công nghệ thông tin vào quản lý công tác văn thư nhằm 

nâng cao nhận thức, trách nhiệm cho công chức, viên chức đối với công tác văn 

thư ở các ban, ngành, xã, thị trấn. 

b) Rà soát, sửa đổi, bổ sung hoặc thay thế Quy chế công tác văn thư, lưu 

trữ và Danh mục mã hồ sơ trong hoạt động của cơ quan, đơn vị cho phù hợp với 

quy định hiện hành về công tác văn thư, lưu trữ. 

c) Sắp xếp, bố trí công chức, viên chức làm công tác văn thư, đảm bảo 

tiêu chuẩn chuyên môn nghiệp vụ theo quy định; các trường hợp đã bố trí nhưng 

chưa đúng chuyên ngành cần có kế hoạch đào tạo, bồi dưỡng phù hợp để đáp 

ứng tiêu chuẩn, yêu cầu của công chức, viên chức ngạnh văn thư. 

d) Đẩy mạnh thực hiện ứng dụng công nghệ thông tin vào công tác văn 

thư tại các cơ quan, đơn vị, thực hiện nghiêm Chỉ thị số 15/CT-TTg ngày 

22/5/2012 của Thủ tướng Chính phủ về việc tăng cường sử dụng văn bản điện tử 

trong hoạt động của cơ quan nhà nước. 
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e) Tiếp tục thực hiện ứng dụng hệ thống quản lý văn bản và điều hành của 

Ủy ban nhân dân tỉnh được quy định tại Quyết định số 910/QĐ-UBND ngày 

14/5/2018 và Quy chế gửi, nhận, xử lý, và lưu trữ văn bản điện tử trong các cơ 

quan nhà nước trên địa bàn tỉnh Vĩnh Long, ban hành kèm theo Quyết định số 

1123/QĐ-UBND ngày 15/5/2019 của Ủy ban nhân dân tỉnh để quản lý, khai 

thác, xử lý văn bản điện tử đi, đến, trình ký, phê duyệt văn bản, chỉ đạo, điều 

hành công việc, trong nội bộ cơ quan, đơn vị và gửi, nhận văn bản giữa các cơ 

quan trong và ngoài tỉnh thông qua ứng dụng trên môi trường mạng. 

2. Giao Trưởng Phòng Nội vụ: 

a) Chủ trì, phối hợp với Sở Nội vụ tổ chức tập huấn, bồi dưỡng nghiệp vụ 

cho cán bộ, công chức, viên chức làm công tác văn thư, lưu trữ của các cơ quan, 

đơn vị trên địa bàn huyện theo quy định của Nghị định số 30/2020/NĐ-CP và 

các quy định của pháp luật có liên quan. 

b) Phòng Nội vụ tham mưu Ủy ban nhân dân huyện thực hiện quản lý nhà 

nước về công tác văn thư, lưu trữ trên địa bàn huyện; tăng cường kiểm tra việc 

thực hiện các quy định hiện hành về công tác văn thư tại các cơ quan, đơn vị để 

kịp thời hướng dẫn, phối hợp xử lý vướng mắc, nhắc nhở chấn chỉnh các tồn tại, 

hạn chế và báo cáo Chủ tịch Ủy ban nhân dân huyện về kết quả thực hiện Công 

văn này để chỉ đạo kịp thời. 

3. Giao Trưởng Phòng Tài chính – Kế hoạch: 

 Hướng dẫn các ban, ngành huyện, Ủy ban nhân dân các xã, thị trấn lập dự 

toán kinh phí và thẩm định trình Ủy ban nhân dân huyện bố trí kinh phí cho 

công tác văn thư trong dự toán ngân sách nhà nước hàng năm theo quy định hiện 

hành. 

Đề nghị Thủ trưởng các ban, ngành huyện, Chủ tịch Ủy ban nhân dân các 

xã, thị trấn thực hiện tốt nội dung Công văn này. Quá trình triển khai thực hiện 

nếu có khó khăn, vướng mắc đề nghị các ban, ngành huyện, xã, thị trấn phản ánh 

về Phòng Nội vụ để kịp thời hướng dẫn./. 

 
Nơi nhận:     
- Như trên;      
- Lưu: VT, PNV (2). 
 

  CHỦ TỊCH 

(Đã ký) 

Lê Văn Lập 
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